致理技術學院商務科技管理系CTM實務專題成果

報告書面格式
一、專題內容: 報告書寫次序參考如下：
1. 封面
2. 專題成果審查簽名頁
3. 授權書
4. 誌謝 

5. 摘要
6. 目錄
7. 圖目錄
8. 表目錄
9. 正文內容
10. 參考文獻
11. 附錄
二、內容要求
1. 封面
1.1本學期封面顏色為”水藍”編號:M322，如不確定顏色請至系辨查詢。
1.2封面格式請參考附件之「成果報告書封面範例」，其中，
致理技術學院：36字型粗體、標楷體。
商務科技管理系、專題成果報告、題目：22字型粗體、標楷 

體。學生、指導老師、日期：18字型、標楷體。
2. 專題審查簽名頁
請指導老師簽名， 請參考附件之「成果報告書審查簽名頁範例」。
3. 授權書
    請以黑筆撰寫並影印裝訂於書名頁之次頁，請參考附件之「CTM實務專題研究授權書範例」。
4. 誌謝
感謝協助單位及其主管同仁之協助及老師之指導，亦可感謝家人朋友之支持，內容力求簡單扼要，以不超過一頁為原則，請參考附件之「誌謝範例」。
5. 摘要
摘要內容包括：專題目的、方法或程序、主要結果及結論，以不超過一
頁為原則，請參考附件之「摘要範例」。
6. 目錄
    包括摘要、各章節之標題、附錄、文獻及所在頁數、並應依次編排，請參考附件之「目錄範例」。
7. 圖目錄
    依序列出圖編號與說明，請參考附件之「圖目錄範例」。
8. 表目錄
    依序列出表編號與說明，請參考附件之「表目錄範例」。
9. 正文內容
正文格式以章節區分段落並以1.5行距編排，請參考附件之「正文範例」。正文內容可以根據專題特性的不同而區分為學術研究型與系統建構型二種，內容如下：
1.學術研究型：
A. 導論：包括研究背景與動機、研究目的、研究範圍與架構、研究方法與流程、預期效益等
B. 文獻探討
C. 研究方法
D. 研究成果
E. 結論與後續研究建議
2.系統建構型：
A. 導論：系統發展背景、問題與動機、目的、系統範圍與架構、建構方法與流程、預期效益
B. 系統功能
C. 系統特色
D. 使用對象
E. 使用環境
F. 開發工具
G. 系統畫面
H. 結論與未來發展
10. 參考文獻
內容中如有參照其他文獻得在內文加註標記。標記原則上使用(作者， 出版年(序號))的格式，得視情況改用序號。凡於內容中加註標記之文獻，皆須於本節列明詳細資料，並依作者姓氏、出版年次、書目、技術資料、期刊名稱、版序及頁碼等次序編寫。
11. 附錄：系統建構型專題需附上系統分析文件如DFD、DSD、E-R Model…等
其他相關細節規定

1. 封面使用標楷體字型，內頁中文均使用新細明體字型；英文及數字採 Times New Roman 字型。

2. 內文為12號字體，1.5倍行高

3. 使用A4紙張。

4. 每頁需要加上頁碼。

5. 版面設定邊界，上下各為2.54cm，左右3.17cm，裝訂邊1cm。
6. 段落間距0.5列行高。

7. 不得使用文字藝術師。
8. 使用註腳時，請在需要註腳的地方以上標方式標出註腳的阿拉伯數字序號1、2….，若是在一個句子的末端加註腳，則註腳序號應緊接於標點之後。註腳內容應以較小字體（10pt）寫在同一頁的最下端。範例請參見內文之使用方式。

9. 如有圖片，請使用.jpg 或 .gif之格式之圖檔(避免圖片解析度過低，格化的問題產生)。

10. 請記得拼字檢查，多次校對錯別字。

11. 專題報告初稿，須打字，交5份給評審老師審查參考。

12. 專題報告完稿，須打字裝訂，共交3份（一份圖書館留存，一份系內留存，一份指導老師留存）。

13. 檔案請記得要備份。
14. 報告格式正確與否，將列為畢業專題評分的一部份。

15. 文獻編排以中文文獻優先並按照筆畫編排。










