
致理科技大學【校外實習】就業 e 化平台操作說明 
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個人履歷表 
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媒合成功後，系科設定學生 

實習課程、實習廠商及輔導老師 
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2．於上方畫面點選個人首頁，會先出現學生的基本資料，點選下方３個選項可進行查詢或編輯 

(1)  我的就業履歷：可設定履歷表開放或關閉，及檢視已編輯的履歷 

(2)  我的配對工作：可設定配對條件，由系統幫你依照設定的條件進行工作媒合 

(3)  我的求職紀錄：可查詢你的主動應徵紀錄及廠商閱讀紀錄 

1．學生登入：先點選登入，於下方輸入學號及密碼後按確認送出 
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檢視我的履歷 

回學生學習歷程檔案編輯我的履歷 

 
３．點選 

(1) 點選 

，可查詢已編輯的履歷內容 

，可進行履歷表編輯 
 

 
 

 

 
 

(2)  點選編輯就業自傳，可進行自傳編輯，將可獲得雇主青睞喔 
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於實習科系旁打 ，進一步選擇系科，可查詢該系科有開設的校外實習職缺 
 

※若該職缺之工作性質限實習且登入學生的科系不是該職缺限定，學生將無法查看該筆職缺 

１．於上方畫面點選求職專區，依工作或公司查詢目前已刊登之職缺 
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3．點選職務名稱及公司名稱查看內容 
 

 
 

點選我要應徵就會直接送出履歷給刊登廠商，若點選關注此工作，將工作列入考慮名單 
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1．學生登入後，於上方點選媒合清單，再點選實習媒合 
 

 

2．於畫面點選工作週誌，於填寫週誌頁籤記錄每週工作內容後儲存 
 



6 

致理技術學院【校外實習】就業 e 化平台操作說明 

校外實習 

心得報告 

六、實習學生 

工作週誌與心得報告 

校外實習 

工作週誌 

 

 

 

3．於 

（填寫 

，可查詢每週工作填寫內容及記錄日期 前，可先在所有週誌查詢已填寫週次，

避免重覆記錄） 
 

 

 
4．實習單位主管完成內容檢閱後，於此畫面右方之主管檢閱欄，會顯示實習單位主管之審閱日期 

 

所有週誌 頁籤 

 工作週誌 
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1．學生登入後，於上方點選媒合清單，再點選實習媒合 
 

 

2．於畫面點選心得報告，分別依「實習單位介紹」、「實習工作內容」、「實習遭遇困難與解決」、「實 

 

3．依 100.9.5「100-1 第 3 次會議決議」，學生務必於撰寫心得報告後，放置於 e-Portfolio 中 

務與理論印證」及「結論與建議」分別填寫，每項填寫後按儲存，內容可重覆修正 
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1．學生輸入學號及密碼登入後，有 2 種方式可填寫問卷： 

(1)  點選問卷填寫，下方會顯示各實習學生之校外實習課程-學生滿意度問卷 
 

 

(1)  或可點選媒合清單頁籤，進入實習媒合頁籤，下方會顯示待填寫的資料 
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2．點選進入問卷填寫： 
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3．依序完成問卷填寫後按送出，並確定送出（一旦送出後內容無法再修改，送出前請再確認一次） 
 

 

 

 

 

 

 

 
4．填寫完成後，系統會將資料傳送到就業輔導組進行統計 

 
 

 

完成填寫後，選項 

即移除毋須再填寫 

完成填寫後，選項 

即移除毋須再填寫 


