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1．實習單位登入：於致理科技大學商管系網網頁點選就業 e 化平台 

 
２．首次註冊者： 

(1)  請先在上方點選廠商登入 
 

 
 

(2)  點選廠商申請輸入公司資料 
 



致理科技大學【校外實習】就業 e 化平台操作說明 

實習單位 

線上註冊 

校外實習單位 

合作評估 

一、實習單位審核 實習單位 

刊登職缺 

2 

  

 

 

(3) 輸入公司資料，請留意※處為必填欄位且無法修改，最後再上傳營利事業登記證相關資料， 

若無營登資料，請提供其他開業證明等資料佐證 

(4)  送出申請後，會由就業輔導組進行審核 
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(5)   就業輔導組審核完成後，會寄發 e-mail 歡迎信函，告知實習單位的帳號及密碼 
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確認送出 

 
3．已成功註冊者：直接在廠商登入頁面中，輸入電話號碼及密碼後按確認送出 

 

 

４．忘記密碼： 

(１)  直接在廠商登入頁面中，點選忘記密碼 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(２)  輸入公司電話號碼及 e-mail 後按 ，就業輔導組將有專人電話回覆 
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5．若實習單位不擅使用電腦，由系科協助實習單位註冊： 

(1)  系科輸入公務帳號及密碼後登入 

 
(2)  點選實習工作頁籤 

 

 

(3)  於本畫面點選實習廠商頁籤後，再點選右方新增按鈕 
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(4)  輸入廠商基本資料後按確認送出 
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1．實習單位輸入電話號碼及密碼後登入，點選刊登職缺： 
 

 
 

2．依序填寫要刊登的職缺內容，填寫完畢後按確認送出 

（填寫愈詳細，愈能讓同學了解工作內容，增加媒合成功機會喔！） 
 

 

 

 

 

請務必,勾選實習 
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(1)  點選實習時，請注意以下事項： 

- 須經所選之合作系科審核通過後，才可進行實習徵才 

-  須與本校簽訂「校外實習合約」，無法簽約者，不可進行校外實習合作，請改點工讀 
 

 
(2)  於上圖按確定後，請點選實習合作科系（一個職缺最多只能與 2 個科系合作)： 

 

 

 
3．職缺刊登送出後，系統會發出審核通知信給系科及就業輔導組 
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4．系科及就業輔導組登入進行實習單位審核（畫面右方刊登狀態為審核中） 

 

 
 

 

5．職缺刊登審核通過後，於職缺列表頁面中，可查看職缺紀錄（畫面右方刊登狀態為徵才中） 

6．點選工作職稱內容，可查看已刊登之工作內容 
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1．實習單位輸入電話及密碼登入後，有 2 種方式可填寫問卷： 

(1)  點選問卷填寫，下方會顯示各實習學生之校外實習課程-雇主滿意度問卷 
 

 
 

(2)  或可點選媒合清單頁籤，進入實習媒合頁籤，下方會顯示待填寫的各實習學生資料 
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2．點選進入問卷填寫： 
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3．依序完成問卷填寫後按送出，並確定送出（一旦送出後內容無法再修改，送出前請再確認一次） 

 

 

 

 

 

 

 

 
4．該位學生的校外實習課程-雇主滿意度問卷填寫完成後，系統送出統計，繼續下一位學生回饋 

 

 

※  問卷內容經就業輔導組編輯後，各系可再進入問卷設計頁籤進行問卷設計，視需求新增問題 
 

 

於此處設計客製化問題 
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下載用印 

 

 

 
1．實習單位輸入電話及密碼登入後，點選媒合清單，再點選實習媒合 

 

 

2．在考評前，先點選右方的工作週誌，查閱學生的週誌內容後，點選檢閱無誤送出紀錄送出 
 

 

3．檢閱紀錄送出後，該學生的工作週誌選項會反灰，代表已檢閱過 
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4．接著再點選學生的成績考評表，依序完成成績考評後可按儲存（可再修改）或按確定（不可修 改），

其中在輸入「校外實習總時數」欄位時，須確認實習總時數是否與實習合約書相符 

 

 

5．完成考評後，該學生的成績考評表選項會反灰，可再次點選成績考評表查詢考評紀錄 
 

須確認實習總時數是否 

與實習合約書一致 

若點選確定則無法修改 
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6．如需修改考評紀錄，點選修改，將內容更正後按儲存即可 
 

 


